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Instructivo para diligenciar la 
plantilla de saldos iniciales de 

contabilidad 

 
 

 

 

 

    



	
  

www.ada.co	
  |	
  info@ada.co	
  |	
  Nit:	
  800	
  167	
  494-­‐4	
  
Carrera	
  35A	
  No.	
  15B	
  -­‐	
  35	
  Of.	
  501	
  Torre	
  Empresarial	
  Prisma	
  *	
  Pbx	
  +	
  (574)	
  319	
  80	
  00	
  *	
  Casa	
  Matriz	
  -­‐	
  Medellín	
  

Carrera	
  67	
  #	
  42-­‐60	
  Salitre	
  el	
  Greco*	
  PBX	
  +	
  (571)	
  324	
  25	
  65	
  *	
  Bogotá	
  D.C.	
  
Carrera	
  3ra	
  No.	
  17	
  -­‐	
  27	
  Of.	
  104	
  -­‐	
  PBX:	
  +	
  (574)	
  421	
  3461	
  *	
  Santa	
  Marta	
  

	
  

	
  

	
  

Contenido 
	
  

	
  

HOJA	
  SALDO	
  ...................................................................................................................................	
  3	
  

COLUMNA	
  A:	
  CÓDIGO CUENTA	
  ..............................................................................................	
  3	
  

COLUMNA	
  B:	
  NIT	
  ..........................................................................................................................	
  3	
  

COLUMNA	
  :	
  C.	
  COSTOS	
  .................................................................................................................	
  3	
  

COLUMNA	
  D	
  :	
  CODIGO BANCO	
  ...............................................................................................	
  4	
  

COLUMNA	
  E	
  :	
  DOC REF	
  .............................................................................................................	
  4	
  

COLUMNA	
  F	
  :	
  VALOR DEBITO	
  ..................................................................................................	
  4	
  

COLUMNA	
  G	
  :	
  VALOR CREDITO	
  ..............................................................................................	
  4	
  

	
  

 

 

 

 

 

 



	
  

www.ada.co	
  |	
  info@ada.co	
  |	
  Nit:	
  800	
  167	
  494-­‐4	
  
Carrera	
  35A	
  No.	
  15B	
  -­‐	
  35	
  Of.	
  501	
  Torre	
  Empresarial	
  Prisma	
  *	
  Pbx	
  +	
  (574)	
  319	
  80	
  00	
  *	
  Casa	
  Matriz	
  -­‐	
  Medellín	
  

Carrera	
  67	
  #	
  42-­‐60	
  Salitre	
  el	
  Greco*	
  PBX	
  +	
  (571)	
  324	
  25	
  65	
  *	
  Bogotá	
  D.C.	
  
Carrera	
  3ra	
  No.	
  17	
  -­‐	
  27	
  Of.	
  104	
  -­‐	
  PBX:	
  +	
  (574)	
  421	
  3461	
  *	
  Santa	
  Marta	
  

	
  

 

 

 

Esta hoja está compuesta por las siguientes columnas, las cuales usted debe diligenciar 

de la siguiente forma: 

 

-CÓDIGO CUENTA: Se digita el código del plan general de contabilidad. 

 

 

-NIT: Se digita el NIT de los terceros para las cuentas que afectan   terceros. 

 

 

-C. COSTOS: Se digita el código del centro de costos para las cuentas que tendrán afectación 

en este. 

 

 

 

 

HOJA SALDO 

COLUMNA A: CÓDIGO CUENTA  

COLUMNA B: NIT 

COLUMNA : C. COSTOS 
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CODIGO BANCO: Se ingresa el código de la entidad bancario definido por la superintendencia. 

 

 

-DOC REF: Se ingresa el número de documento referencia que está registrado. 

 

 

-VALOR DEBITO: este campo corresponde a los valores debito de la cuenta correspondiente. 

 

 

-VALOR CREDITO: Este campo corresponde a los valores crédito de la cuenta 

correspondiente. 

 

COLUMNA D : CODIGO BANCO  

COLUMNA E : DOC REF  

COLUMNA F : VALOR DEBITO  

COLUMNA G : VALOR CREDITO  


