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Instructivo para diligenciar la 
plantilla de presupuesto de 

gastos 
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Inicialmente usted ha recibido un documento en Excel llamado “presupuesto de 

gastos” debe ser llenada con la siguiente información. 

 

Esta hoja está compuesta por las siguientes columnas, las cuales usted debe 

diligenciar de la siguiente forma: 

 

-  NUMERO DE DOCUMENTO: Se digita el numero de documento administrativo	
  	
  
mediante el cual se aprobó el PAC (Decreto, resolución, acta, etc)  

 

- FECHA DE DOCUMENTO: Se digita la fecha del documento administrativo 
mediante el cual se aprobó el PAC. 

 

 

-	
  CODIGO RESUMIDO: Se digita el codigo resumido del rubro que se tiene.  Este 
campo no se diligencia  ya que el sistema de forma automatica lo asigna.  

 

- RUBRO: se digita el código largo del rubro que se tiene.  

 

HOJA 1 GASTOS 

COLUMNA A: NUMERO DE DOCUMENTO 

COLUMNA B: FECHA DE DOCUMENTO  

COLUMNA C: CODIGO RESUMIDO 

COLUMNA D: RUBRO 
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- NOMBRE DEL RUBRO: Se digita el nombre del rubro 

 

- APROPIACIÓN DEL PRESUPUESTO: Se digita  el valor de la apropiación 

inicial del presupuesto para cada rubro  

 

 

 

COLUMNA E: NOMBRE DEL RUBRO  

COLUMNA F: APROPIACIÓN DEL 
PRESUPUESTO 


